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ACTIVIDADES
DE CAPACITACION

Cursos Presenciales y Virtuales

Direccion General de Cultura y Educacion - Subsecretaria de Educacion
Direccion Provincial de Educacion Técnico Profesional

ACTIVIDADES DE CAPACITACION - ANO 2017
PRIMER CUATRIMESTRE

Desde el Centro de Formacién en Administracién Publica (CFAP), ponemos en conocimiento las
propuestas de capacitacion destinadas a todo el personal administrativo y docente de la Direccion
General de Cultura y Educacién (DGCyE).

CAPACITACION ADMINISTRATIVA

CURSOS PRESENCIALES

La inscripcién se realizard de forma presencial en el CFAP, calle 55 e/ 9y 10 N° 734 (La Plata), en el
horario de 08:30 a 17:30 hs.

Podrdn inscribirse a partir del dia lunes 24/04. Serd requisito presentar FOTOCOPIA DNI.

Ante cualquier inquietud pueden comunicarse a través de la siguiente direccion de correo electrdnico:
dgcye.cfap@gmail.com, o bien a los teléfonos: (0221) 424-3773/424-6406.

Capacitacidon basica en LSA para la recepcion de personas sordas e hipoacusicas en la
Administracion Publica Provincial
Inicio: 02/05 - Dia y horario: martes de 08:30 a 11:30 hs. - Duracién: 12 encuentros
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Inglés nivel I. Beginner
Inicio: 03/05 - Dias y horarios: lunes y miércoles de 10:00 a 12:00 hs. - Duracién: 12 encuentros

Portugués nivel |
Inicio: 03/05 - Dias y horarios: lunes y miércoles de 12:00 a 14:00 hs. - Duracién: 12 encuentros

Procedimiento administrativo en la provincia de Bs. As. Decreto ley 7647/70
Inicio: 03/05 - Dia y horario: miércoles de 14:30 a 17:30 hs. - Duracién: 5 encuentros

Generacion de documentos complejos con procesador de texto
Inicio: 08/05 - Dias y horarios: lunes y miércoles de 08:30 a 10:30 hs. - Duracién: 10 encuentros

Generacion de planillas de calculo basicas
Inicio: 09/05 - Dias y horarios: martes y jueves de 08:30 a 10:30 hs. - Duracién: 10 encuentros

Habilidades para la resolucién efectiva de conflictos en el ambito laboral. Nivel |
Inicio: 09/05 - Dia y horario: martes de 15:00 a 17:00 hs. - Duracién: 5 encuentros

Capacitacidon bdsica en LSA para la recepcidon de personas sordas e hipoacusicas en la
administracion publica provincial
Inicio: 11/05 - Dia y horario: jueves de 16:30 a 19:30 hs. - Duracién: 12 encuentros

Técnicas de expresion oral en la Administracion Publica Provincial
Inicio: 12/05 - Dia y horario: viernes de 09:00 a 12:00 hs. - Duracién: 7 encuentros

Conformacion de equipos de trabajo
Inicio: 16/05 - Dia y horario: martes de 09:00 a 12:00 hs. - Duracién: 6 encuentros

Escritos administrativos en la DGCyE
Inicio: 18/05 - Dia y horario: jueves de 09:00 a 12:00 hs. - Duracién: 8 encuentros

Generacion de documentos complejos con procesador de texto avanzado
Inicio: 12/06 - Dias y horarios: lunes y miércoles de 08:30 a 10:30 hs. - Duracién: 8 encuentros
Con nivelacion previa.
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Jornada sobre retenciones. Impuesto a las ganancias - 4ta. Categoria

Dias y horarios: Se presentan las diferentes opciones de fechas en las que se podra asistir, en el
horario de 14:30 a 17hs.
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CURSOS VIRTUALES

Para inscribirse deberdn acceder al siguiente enlace: http.//prodigar.abc.gov.ar/home.php. Una vez
alli, seleccionar la opcién INSCRIPCION del menu que aparece en el sector izquierdo del sitio y luego
hacer clic en la opcion SELECCIONAR CURSO, en el sector inferior del sitio. Para realizar la inscripcion,
no es necesario tener usuario y contrasefia.

La inscripcion se realizard a partir del dia miércoles 26/04 a las 14:00 hs., en el Entorno Educativo del
CFAP.

Las propuestas se desarrollardn en una modalidad totalmente virtual, sin encuentros presenciales.

Elaboracion de tablas dinamicas en planillas de calculo
Inicio: 05/05 - Duracién: 5 semanas

Herramientas para documentos compartidos
Inicio: 11/05 - Duracién: 4 semanas

Diseio asistido por computadora — AutoCAD
Inicio: 12/05 - Duracién: 7 semanas

Herramientas comunicacionales para el mejoramiento de la atencién al publico
Inicio: 16/05 - Duracién: 6 semanas
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Jv,. N Buenos Aires
g CFAP e e Provincia

Convivencias laborales: un abordaje desde la diferencia y la diversidad
Inicio: 17/05 - Duracién: 7 semanas

Ley 10430. T.O. y decreto reglamentario 4161/96
Inicio: 17/05 - Duracion: 8 semanas

Procedimiento administrativo en la provincia de Bs. As. Decreto ley 7647/70
Inicio: 17/05 - Duracion: 8 semanas

Herramientas para documentos compartidos
Inicio: 13/06 - Duracién: 4 semanas

Férmulas y funciones en planillas de calculo
Inicio: 13/06 - Duracién: 5 semanas
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CURSOS PRESENCIALES

La inscripcion se realizard de forma presencial en el CFAP, calle 55 e/ 9y 10 N° 734 (La Plata), en el
horario de 08:30 a 17:30 hs.

Podrdn inscribirse a partir del dia lunes 24/04. Serd requisito presentar FOTOCOPIA DNI y
CERTIFICADO DE ACTIVIDAD (constancia de servicio).

Ante cualquier inquietud pueden comunicarse a través de la siguiente direccion de correo electrdnico:
dgcye.cfap@gmail.com, o bien a los teléfonos: (0221) 424-3773/424-6406.

Alfabetizacion digital
Inicio: 02/05 - Dia y horario: martes de 17:30 a 20:30 hs. - Duracién: 17 encuentros
Otorga un puntaje de 0,48 y es para todos los niveles y modalidades

La comunicacion en la Administracion Publica |
Inicio: 03/05 - Dia y horario: miércoles de 17:30 a 20:30 hs. - Duracién: 10 encuentros
Otorga un puntaje de 0,44 y es para todos los niveles y modalidades

Utilizacion de juegos y técnicas expresivas en el proceso de aprendizaje y capacitacion
Inicio: 03/05 - Dia y horario: miércoles de 09:00 a 12:00 hs. - Duracién: 8 encuentros
Otorga un puntaje de 0,44 y es para todos los niveles y modalidades

Alfabetizacion digital
Inicio: 03/05 - Dia y horario: miércoles de 17:30 a 20:30 hs. - Duracién: 17 encuentros
Otorga un puntaje de 0,48 y es para todos los niveles y modalidades

Gestion de proyectos educativos
Inicio: 04/05 - Dia y horario: jueves de 08:30 a 12:00 hs. - Duracién: 11 encuentros
Otorga un puntaje de 0,48 y es para todos los niveles y modalidades

Convivencia escolar y prevencion de la violencia
Inicio: 04/05 - Dia y horario: jueves de 17:30 a 20:30 hs. - Duracién: 7 encuentros
Otorga un puntaje de 0,44 y es para todos los niveles y modalidades

Régimen juridico de la funcion publica docente
Inicio: 04/05 - Dia y horario: jueves de 17:30 a 20:30 hs. - Duracién: 8 encuentros
Otorga un puntaje de 0,44 y es para todos los niveles y modalidades
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La mediacion como técnica para la resolucion de conflictos en la escuela
Inicio: 05/05 - Dia y horario: viernes de 09:00 a 12:00 hs. - Duracién: 8 encuentros
Otorga un puntaje de 0,44 y es para todos los niveles y modalidades

Ser docentes en contextos complejos. Nivel |
Inicio: 09/05 - Dia y horario: martes de 17:30 a 20:30 hs. - Duracién: 7 encuentros
Otorga un puntaje de 0,44 y es para todos los niveles y modalidades

Técnicas de coordinacidn de grupos de aprendizaje
Inicio: 11/05 - Dia y horario: jueves de 14:00 a 17:00 hs. - Duracién: 8 encuentros
Otorga un puntaje de 0,44 y es para todos los niveles y modalidades

Régimen juridico de la funcion publica docente
Inicio: 30/05 - Dia y horario: martes de 17:30 a 20:30 hs. - Duracién: 8 encuentros
Otorga un puntaje de 0,44 y es para todos los niveles y modalidades

CURSOS VIRTUALES

Para inscribirse deberdn acceder al siguiente enlace: http.//prodigar.abc.gov.ar/home.php. Una vez
alli, seleccionar la opcién INSCRIPCION del menu que aparece en el sector izquierdo del sitio y luego
hacer clic en la opcion SELECCIONAR CURSO, en el sector inferior del sitio. Para realizar la inscripcion,
no es necesario tener usuario y contrasefa.

La inscripcion se realizard a partir del dia miércoles 26/04 a las 14:00 hs., en el Entorno Educativo del
CFAP.

Las propuestas se desarrollaran mayoritariamente en una modalidad virtual, contando con un
encuentro final presencial.

Utilizacion de planillas de calculo para la gestion escolar
Inicio: 03/05 - Duracién: 10 semanas
Otorga un puntaje de 0,30 y es para todos los niveles y modalidades

La comunicacion escrita para una gestion de calidad en las instituciones educativas
Inicio: 03/05 - Duracién: 9 semanas
Otorga un puntaje de 0,26 y es para todos los niveles y modalidades
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Integracion de herramientas ofimaticas para la gestién escolar
Inicio: Curso A: 03/05 - Curso B: 04/05 - Duracién: 10 semanas
Otorga un puntaje de 0,24 y es para todos los niveles y modalidades

E-Book, generando contenidos digitales en el aula
Inicio: 04/05 - Duracidn: 12 semanas
Otorga un puntaje de 0,30 y es para todos los niveles y modalidades

Introduccidn a las TIC para una educacion inclusiva
Inicio: 10/05 - Duracidn: 15 semanas
Otorga un puntaje de 0,26 y es para todos los niveles y modalidades

Gestion del conocimiento en organizaciones complejas
Inicio: Curso A: 10/05 - Curso B: 11/05 - Duracién: 8 semanas
Otorga un puntaje de 0,24 y es para todos los niveles y modalidades

Disefio de presentaciones. Uso critico de la herramienta
Inicio: 11/05 - Duracidn: 17 semanas
Otorga un puntaje de 0,26 y es sélo para el nivel secundario

Alumnos, docentes y escuelas conectados
Inicio: 11/05 - Duracién: 10 semanas
Otorga un puntaje de 0,22 y es para todos los niveles y modalidades

Disefio del proyecto innovador para la escuela técnica
Inicio: 16/05 - Duracién: 12 semanas
Otorga un puntaje de 0,26 y es sélo para el nivel secundario y modalidad Técnica y Agraria

El dibujo técnico en la P.C.
Inicio: 16/05 - Duracidn: 11 semanas
Otorga un puntaje de 0,30 y sélo para la modalidad Técnico Profesional: PF/rpg;dte;dtm;dta

A mi no me prepararon para esto! Repensando la tarea docente
Inicio: 16/05 - Duracién: 7 semanas
NO otorga puntaje docente
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Responsabilidad civil en los establecimientos educativos
Inicio: 18/05 - Duracién: 8 semanas
NO otorga puntaje docente

Informacidon de contacto

Correo electroénico: dgcye.cfap@gmail.com
Direccion: Calle 55 N° 734 e/9 y 10 - La Plata (1900)
Teléfonos: (0221) 424-3773/424-6406

Horario de atencion: de 08:00 a 20:00 hs.

é¢Como llegar?: https://goo.gl/maps/KjPKwzoStov
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